Kompetencije koje se programom stjecu

koristiti proracunske tablice u poslovanju malih i srednjih poduzeéa

predlagati moguénosti unapredenja postoje¢eg informacijsko-komunikacijskog rjeSenja u poslovanju
malih i srednjih poduzeca

kreirati vlastite digitalne obrasce potrebne u poslovanju malih i srednjih poduzeda

izradivati sigurnosne kopije datoteka u poslovanju malih i srednjih poduzeca

koristiti programsku potporu za statisticku analizu prikupljenih podataka u poslovanju malih i srednjih
poduzeda

primjenjivati ergonomska nacela u uredskom poslovanju

primjenjivati norme, standarde i procedure u svim podrucjima rada malih i srednjih poduzeéa

Ishodi ucenja

Uredske aplikacije za upravljanje podatcima pomocu proracunskih tablica

Koristiti proracunske tablice u svrhu obrade poslovnih podataka

Primijeniti naredbe za uredivanje i oblikovanje tablica za prikaz brojcanih poslovnih podataka
Razlikovati uporabu formula i funkcija za razli¢ita podrucja primjene u poslovanju

Odabrati grafikon za slikoviti prikaz brojcanih poslovnih podataka

Napredne mogucnosti proracunske tablice u poslovanju

Koristiti napredne funkcije proracunske tablice za predstavljanja financijskih i poslovnih rezultata
Analizirati poslovne podatke jednostavnim zaokretnim tablicama

Odabrati graficki prikaz poslovnih podataka u cilju analize poslovnih podataka

Primijeniti znacajke zastite i sigurnosti podataka radne knjige



